Org. 021- 13-11

Zarzgdzenie Nr 13/2011
Dyrektora Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy
Biblioteki Giownej Wojewodztwa Mazowieckiego
w sprawie zasad reprodukowania zbiorow w Bibliotece
z dnia 1 czerwca 2011 r.

Na podstawie § 10 ust. 2 Statutu Biblioteki Publicznej m. st. Warszawy — Biblioteki Gléwnej
Wojewodztwa Mazowieckiego nadanego Uchwatg Nr 442/XLIII/99 Zarzadu Wojewodztwa
Mazowieckiego z dnia 22 wrzesnia 1999 r. w sprawie nadania Statutu Bibliotece Publicznej m. st.
Warszawy — Bibliotece Gtownej Wojewddztwa Mazowieckiego zarzadza sig, co nastepuje:

§1
W Bibliotece ustugi reprograficzne realizowane sg zgodnie z obowigzujaca Ustawqg o prawie autorskim
i prawach pokrewnych z dnia 4 lutego 1994 (Dz. U. z 23 lutego 1994 roku, Nr 24, poz. 83 z p6zn. zm.)
§2
Ustala si¢ nastgpujgce zasady wykonywania w Bibliotece Publicznej m. st. Warszawy — Bibliotece
Gliéwne) Wojewddztwa Mazowieckiego ustug reprograficznych, to jest kserowania, skanowania i
fotografowania.

OGOLNE ZASADY REPRODUKOWANIA *

I. Uslugi kserograficzne i skanowania

1. Uslugi kserograficzne ze zbiorow wilasnych Biblioteki i z materiatéw powierzonych wykonywane
sg w Bibliotece odplatnie:

1) przez czytelnikow, na kserokopiarkach samoobstugowych z wykorzystaniem jednorazowych kart
magnetycznych sprzedawanych w Pracowni Kserograficznej i w Punkcie Rejestracii.
2) przez pracownikOw Pracowni Kserograficznej Biblioteki.

2. Cena za odbitke kserograficzng dla kazdego z wymienionych w pkt 1 sposobéw kopiowania jest
zroznicowana, zgodnie z Cennikiem stanowigcym Zatgcznik Nr 1.

3. Na kserokopiarkach samoobstugowych czytelnicy moga samodzielnie kopiowaé¢ wytacznie obiekty
do formatu oryginalu A4. Wigksze formaty kopiowane sg w Pracowni Kserograficznej (nie dotyczy
zbiorow Dziatu Sztuki, Rzemiost Artystycznych i Kartografii).

4. W przypadku oprawionych obiektéw o formacie oryginatu wiekszym niz A3, o wykonaniu odbitek
decyduje kierownik dziatu udost¢pniajacego dany oryginal lub osoba przez niego upowazniona.

S. Uslugi skanowania ze zbioréw wlasnych Biblioteki i z materialdéw powierzonych wykonywane sa
w Pracowni Kserograficznej odplatnie, zgodnie z Cennikiem stanowigcym Zatgcznik Nr 1.

6. Skanowane sg obiekty do formatu oryginatu A3. W przypadku oprawionych obiektow o formacie
oryginatu wigkszym niz A3, o wykonaniu skanéw decyduje kierownik dzialu udostepniajacego dany
oryginat.

7. Zeskanowana treS¢ moze by¢ wydrukowana na papierze formatu A4/A3, zapisana na plycie
CD/DVD, pendrivie lub przestana pocztg elektroniczng w postaci pliku/plikow.

8. Dla bezpieczenstwa sprzetu, zapis elektroniczny wykonywany jest wylacznie na ptycie CD/DVD lub
pendrivie- zakupionych w Bibliotece.

9. Skanowanie zbioréw wilasnym sprzetem czytelnika jest niedozwolone.

10. Decyzje o wykonaniu kserokopii lub skanéw ze zbioréw wydanych do 1950 r. wiacznie oraz
pozniejszych, ale w ztym stanie zachowania, podejmuje kierownik dziatu udostepniajacego te zbiory
lub osoba przez niego upowazniona.

11. O terminie wykonania kserokopii lub skanéw w Pracowni Kserograficznej decyduje jej pracownik.
Maksymalny czas realizacji nie moze przekracza¢ 3 godzin. W przypadku ustug nietypowych czas
realizacji moze by¢ dtuzszy.

* z wylgczeniem zbiorow szczegdlnie cennych
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12. Na zyczenie zamawiajgcego zamowienie moze by¢ wykonane w terminie pdzniejszym. W takim
przypadku zamawiajgcy obowigzany jest wplaci¢ zaliczke na poczet jego realizacji. Jesli
zamawi1ajacy nie odbierze wykonanego przedmiotu zlecenia w ciggu dwoch tygodni od ustalonego
terminu, zaliczka przepada.

13. W przypadku zamodwienia na ustugi kserowania lub skanowania, zlozonego drogg pocztowa,
elektroniczna, faksem:

1) kierownik dziatu, ktoérego zbioréw zamowienie dotyczy po sprawdzeniu danych (np.sygnatura,
rok) przekazuje je do Pracowni Reprograficznej do realizacji,

2) zamawiajgcy zostanie poinformowany przez Pracowni¢ o terminie realizacji, sposobach odbioru
kopii oraz kosztach ustugi. Ustuga zostanie wykonana po dokonaniu wplaty przez czytelnika.

14. ZamoOwienie ztozone w sposOb podany w pkt 13 w przypadku wykonania i przestania droga
elektroniczng nie wiecej niz 10 skandéw, wykonuje si¢ bezplatnie. Taki sposéb realizacji dotyczy
zamowienia lub zamowien obejmujgcych tgcznie maksymalnie 10 skanéw, zltozonych przez jedna
osobe w ciggu 7 kolejnych dni.

15. Optaty podane w Cenniku wzrastaja w przypadku udostepnienia zbioréw do celow:

1) publikacji prasowych — o 50 %.
2) publikacji —o0 100 %
3) reklamowych — o0 200 %

II. Wydruki komputerowe.

1. Wydruki komputerowe z programu LEX zamawiane sa 1 odbierane w Czytelni Ksiggozbioru
Podrecznego lub w Pracowni Kserograficznej, natomiast optacane w Pracowni Kserograficzne;.
Ustuga dostepna jest od poniedziatku do soboty.

2. W Czytelni Internetowej wydruki komputerowe mozna wykona¢ postugujac si¢ jednorazowg kartg
magnetyczng.

3. W Pracowni Kserograficznej wykonywane sg roéwniez wydruki komputerowe z bibliotecznych piyt
CD-ROM zawierajgcych zarchiwizowane zbiory Biblioteki.

§3

1. Ceny ustug nie zwigzanych z reprografig, swiadczonych przez Pracowni¢ Kserograficzng tj.
laminowania 1 oprawy dokumentéw zawarte sg w Cenniku stanowigcym Zalgcznik Nr 2 do
niniejszego Zarzadzenia.

2. Ceny ushlug wymienionych w niniejszym Zarzadzeniu powigkszone sg o podatek VAT.

§4

Pracownicy oraz emerytowani pracownicy Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy — Biblioteki Gtowne;

Wojewodztwa Mazowieckiego korzystaja z 50% znizki w optatach za wszystkie ustugi wymienione w

niniejszym Zarzgdzeniu.

III. Filmowanie i fotografowanie profesjonalnym sprz¢tem uzytkownika.

1. Filmowanie lub fotografowanie zbioré6w moze by¢ wykonywane wylacznie w godzinach otwarcia

Biblioteki dla czytelnikow.
2. Decyzje o dopuszczeniu danego obiektu do fotografowania podejmuje kierownik odpowiedniego

dziahu.
3. Cennik oplat za fotografowanie i filmowanie zbioréw do stanowi Zalgcznik Nr 3 do niniejszego

Zarzadzenia.
§S.

ZASADY REPRODUKOWANIA ZBIOROW SZCZEGOLNIE CENNYCH

1. Do zbioréw szczegdlnie cennych zaliczamy:

- rekopisy,

- stare druki,

- cymelia,

- zbiory ikonograficzne

oraz inne materialy biblioteczne wybrane ze wzgledu na szczegdlng wartos¢ lub stan zachowania.
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2. Reprodukowanie zbioréw szczegdlnie cennych mozliwe jest wylacznie technika skanowania lub
fotografii cyfrowe;.

3. Decyzj¢ o dopuszczeniu lub niedopuszczeniu materialu bibliotecznego do reprodukowania oraz o
wyborze techniki i sposobu jego wykonania podejmuje kierownik dziatu udostepniajacego lub osoba
przez niego upowazniona.

4. Od decyzji odmownej przystuguje zainteresowanemu odwotanie do dyrektora Biblioteki.

S. Fotografowanie zbiorow szczegdlnie cennych aparatem cyfrowym zainteresowanego (bez statywu i
flesza) jest dozwolone po uzyskaniu zgody kierownika dziatu lub osoby przez niego upowaznione;.
Fotografowanie 1 filmowanie profesjonalnym sprzetem uzytkownika zastrzezone jest dla instytucji
(0s6b prawnych).

6. Zgoda na samodzielne fotografowanie starych drukéw i rekopiséw udzielana jest tylko w
przypadkach szczegdlnych, gdy pozwala na to stan obiektéw i nie ma innej mozliwosci realizacji
zamoOwienia.

7. Skanowanie zbiorow szczegdlnie cennych wlasnym sprzetem zainteresowanego jest niedozwolone.

8. Zainteresowany wykorzystaniem zbioréw Dzialu Starych Drukéw zobowigzany jest do zlozenia
zamowienia na odpowiednim formularzu, dostepnym w tym Dziale.

9. Za skanowanie 1 fotografowanie obiektu obowigzuje optata zgodnie z Cennikiem stanowigcym
zalgcznik Nr 3.

10. Biblioteki, archiwa 1 muzea oraz w szczegdlnych przypadkach pracownicy naukowi i magistranci
moga korzystac ze znizki do 50% za ustlugi okreslone w Cenniku stanowigcym Zatgcznik Nr 1.

11. Decyzj¢ o ostatecznej wysokosci oplaty za udostepnienie zbioréw szczegdlnie cennych do
reprodukowania podejmuje kierownik dziatu.

12. Oplaty podane w Cenniku wzrastajag w przypadku reprodukowania zbioréw do celow:
1) publikacji prasowych -0 50%
2) publikacji ksigzkowych —o0 100%
3) reklamowych -0 200%

13. Biblioteka moze udzieli¢ jednorazowej zgody na wykorzystanie w publikacjach reprodukcji zbioréw
szczegolnie cennych na warunkach okreslonych odrgbng umowa.

§6.
Tracg moc: Zarzadzenie Nr 20/2006, Nr 2/2007, 37/2007, 43/2007, 17/2008 i 27/2008

§7.
Integralng czescig Zarzadzenia sg zalaczniki:
1) Zalacznik nr 1 — Cennik podstawowych ustug reprograficznych
2) Zalgcznik nr 2 — Cennik ustug laminowania i oprawy
3) Zalacznik nr 3 — Cennik ustug reprodukcji zbioréw szczegdlnie cennych

§8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 13/2011 z dnia 01.06.2011 r.

CENNIK PODSTAWOWYCH UStUG REPROGRAFICZNYCH

KSERO |

Odbitka czarno-biata wykonana w Pracowni Kserograficznej

| Format | Cena netto | Cena z 23 % VAT '
odbitki | | _

| -1
0,41 zi/str

Oryginat w formacie A3
| 0,70 zt/str

Format oryginatu:
. ksigzki, czasopisma

0,37 zi/str. 0,46 zt/str.

Oryginat w formacie do A4

0,66 zt/str 0,81 zi/str

0,50 zt/str.

0,86 zt/str.

0,45 zi/str 0,55 zi/str.

Oryginat w formacie powyzej A3

0,74 zt/str 0,91 zt/str.

| v |
odbitka na 0,54 zi/str
| kolorowym
| | ierze | |
Odbitka na kalce technicznej _ 0,82 zt/str 1,00 zt/str.

t

Oryginat w formacie do A4 0,66 zi/str.

II

— = o = — e —

Odbitka na kalce technicznej 1,23 zt/str 1,51 zit/str.
| | { |
Odbitka na folii przezroczystej _ 1,35 zi/str 1,66 zi/str.

Odbitka czarno-biata wykonana przez czytelnika na kopiarce samoobstugowej

| Jednorazowe karty umozliwiajace kserowanie na
czarno-biatych kopiarkach samoobstugowych oraz
wykonywanie wydrukéw komputerowych w Czytelni

Internetowej ¥

T

jeden impuls = 0,33 zi/str 0,41 zi/imp.
jedna strona A4 |
Ceny kart:
5 impulsowe - 2,05 zt
10 impulsowe - 4,10 zi
20 impulsowe - 8,20 zt
30 impulsowe - 12,30 zi
| | 50 impulsowe — 20,50 zi

LEX

; . : ; 1;
| Wydruk komputerowy z programu LEX ** _ 0,33 zi/str. 0,41 zi/str. |

* karty mozna kupi¢ w Pracowni Kserograficznej na parterze, oraz w Punkcie Rejestraciji Czytelnikéw
¥ * wydruki zamawiane i odbierane w Czytelni Ksiegozbioru Podrecznego lub w Pracowni Kserograficznej na parterze, optacane sa w Pracowni
Kserograficznej na parterze




i SKANOWANIE, ZAPIS CYFROWY
| _ |

R TR NS T B T T | Cena z 23 % VAT 4

1,23 zi/skan

1,00 zt/skan

| Oryginat w formacie do A4 w rozdzielczosci do 300 dpi

1,23 zt/skan

| Oryginat w formacie A3 w rozdzielczosci do 300 dpi 1,51 zt/skan

1,50 zt/skan

| Oryginat w formacie powyzej A3 w rozdzielczosci do 300 dpi 1,85 zt/skan

1,50 zt/skan 1,85 zt/skan

| Oryginat w formacie do A4 w rozdzielczosci 600 dpi

2,50 zt/skan 3,08 zt/skan

| Oryginat w formacie A3 w rozdzielczosci 600 dpi

3,00 zt/skan

| Oryginat w formacie powyzej A3 w rozdzielczosci 600 dpi 3,69 zt/skan

1,23 zt/klatka 1,51 zt/klatka

Skanowanie negatywu matoobrazkowego (24 mm x 36 mm)

Format | Cena netto | Cena z 23 % VAT
odbitki
| Wydruk zeskanowanego tekstu A4 0,37 zi/str. 0,46 zi/str.
czarno-biaty
A3 0,66 zt/str. 0,81 zi/str.
Wydruk zeskanowanego tekstu A4 2,87 zt/str 3,53 zi/str.
kolorowy

A3 4,10 zi/str 5,04 zt/str.
| 4,10 z | 5,04 zt
| Nagranie na ptyte CD w tym cena ptyty | w tym cena piyty
| Nagranie na plyte DVD 5,74 zt 7,06 zt
w tym cena ptyty w tym cena ptyty
' Nagranie na pendriv'a | | 20,00 zt | 24,60 zi
w tym cena pendriv'a w tym cena pendriv’a

FILMOWANIE I FOTOGRAFOWANIE PROFESIONALNYM SPRZETEM UZYTKOWNIKA***

filmowanie cena z 1 obiekt / fotografowanie cena za 1 ujecie

Cena netto | Cena z 23 % VAT
; Zbiory specjalne w zaleznosci od wartosci obiektu 70,00 zt - 200,00 zt I 86,10 zt — 246,00 zi I
Zbiory wydane do 1950 .
KGNS, CARSUR RN S THENEY SYCIR ARGIOCIINEI0L - § oot e s S e S T e RN S e
ORI BT T RN GOSeSti TOAPE RN ol ENERRRON s LR A s s o BN BT
1901 - 1939 o o TSRS BEEE T 4 :_3,05 zf ________________________
1939 - 1950 | 45,00 zt 55,35 zt
Zbiory wydane po 1950 r. | 15,00 z i 18,45 zi |
| Zbiory wydane po 1950 r. szczegdlnie chronione 45,00 zt 55,35 zt '?
i Wydawnictwa drugiego obiegu : 35,00 z | 43,5 zt .

*%% w cenie uwzgledniona jest ustuga przygotowania zbioréw do filmowania/fotografowania




Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 13/2011 z dnia 01.06.2011 r.

CENNIK UStUG LAMINOWANIA I OPRAWY

LAMINOWANIE
Format Cena netto Cena z 23%
VAT zi
zt
A6 2,00 2,46
A5 2,50 3,07
A4 3,00 3,69
A3 ' 6,00 7,38

KOLOWE OPRAWY GRZBIETOWE

Srednica grzbietu Liczba oprawianych kartek Cena netto Cena z
oprawy kotowe] " 23% VAT
w milimetrach .
zt
4,5 -6 j 25 3,00 3,69
7—-8 45 4,50 553
9-12,5 105 5,50 6,76
13 - 18,5 ' 155 7,00 8,61
19 - 22 210 8,00 9,84
23 - 28,5 270 9,00 11,07
29 - 38 350 9,50 11,68
39 - 45 440 11,00 13,53
OPRAWY INTROLIGATORSKIE*
Rodzaj ustugi Format Cena netto Cena z 23% VAT
zi zt
' oprawa w poiptétno A3 57,38 70,58
oprawa w potpiétno A4 40,99 50,42
oprawa w potpiotno A5 24,59 30,25
oprawa w cale ptotno A3 65,58 80,66
oprawa w cate piétno A4 49,18 60,49
oprawa w cate ptétno A5 32,79 40,33
teczki ochronne do uzgodnienia ze zleceniodawcy
oprawa woluminow
niewymiarowych

OPRAWANE SA TOMY DO 5 CM GRUBOSCI GRZBIETU

* ushugi Swiadczone wylgcznie bibliotekom




Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 13/2011 z dnia 01.06.2011 r.

CENNIK USLUG REPRODUKCJI ZBIOROW SZCZEGOLNIE CENNYCH *

CENA NETTO CENA BRUTTO
ZA 1 UJECIE/SKAN Z 23% PODATKIEM VAT
Zt Zt

§ta|_'e druki, quOpis_y, dokumenty

+ vento g o s e 20,00 - 250,00 24,60 - 307,50

zaleznosci od wartosci obiektu

ksigzki | czasopisma:
SN R Y o e e e e Y 35,00 43,05
BT g — s e R T e Nt T JEINRNER
T N S Fi ey 4o - |- wma BEAE
PR e A st b WS i B T L — Bt tioees ffé:ﬁg _:5'5:53 ................

*w cenie uwzgledniona jest ustuga przygotowania zbioréw do filmowania/fotografowania




